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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI Ik Yayin Tarihi/Sayist 17.02.2020
Bilgi islem Dairesi Bagkanhg Revizyon Tarihi/Say1s1 19.07.2024/3
Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Ogr. Gor. |G6rev Unvani : Ogr. Gér.
Gorevli Personelin Ad1 Soyad: : Volkan KAPUCU
Bagh Bulundugu Unvan : Daire Bagkani |Vekalet : Halil ONER
Gorev ve Sorumluluklar

1 | Yonetim ve Organizasyona Destek,

2 |Teknik Servis/Bakim Onarim Sorumlusu

3 [Ayniyat ve Satinalma Hizmetleri islemlerinin yiiriitiilmesi

4 |Stajyer ve Kismi Zamanli Ogrencilerin egitimi ve degerlendirme isleri

5 |Birim/Boliimleri ile ilgili varlik envanteri ve risk analiz ¢aligmalarinin yapilmasi,

6 |Sorumlulugu altinda bulunan bilgi varliklarinda bilgi giivenligi risklerini etkileyecek bir degisiklik oldugunda, risk degerlendirmesi yapilmast igin

7 |Birim/Boliim ¢alisanlarinin politika ve prosediirlere uygun ¢aligmasinin saglanmasi,

8 |Birim/Boliimleri ile ilgili BGYS kapsaminda farkindaligin olusmasi, iletisimin saglanmasi, dokiimantasyon ihtiyaglarinin belirlenmesi,

9 IBGYS' de mevcut yapinin siirdiiriilmesi ve siirekli iyilestirilmesinden,

10 |Caligmalarini bilgi giivenligi hedeflerine, politikalarina ve bilgi giivenligi yonetim sistemi dokiimanlarina uygun olarak yiiriitmekten,

11 [Kendi birimi ile ilgili bilgi giivenligi hedeflerinin takibini yapmaktan ve hedeflere ulasilmasini saglamaktan,

12 |Sistemler veya hizmetlerde gozlenen veya siiphelenilen herhangi bir bilgi giivenligi agikligina dikkat etmekten ve raporlamaktan,

13 Ugiincii taraflar ile yapilan hizmet sdzlesmelerine (danigmanlik vb.) ilave olarak gizlilik sézlesmesi yapmaktan ve bilgi giivenligi gereksinimlerini

saglamaktan sorumludur.

iSIN CIKTISI

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin  ve &grencilerin Bilisim teknolojileri
donanimlarimlarmin bakim ve onarimin saglanmasi, Universitemiz bilgisayar ve yan iiriinleri
ile bunlara ait sarf malzemelerin alimlarmin ve yazilim alimlarinin saglanmasi, birimimiz
ayniyat islerinini yapilmasi

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme
niteliklerine sahip olmak.

BiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuat,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,

* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

* MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklari Kullanim Y®dnergesi
*1S0O 27001:2013 Bilgi Giivenligi Standartlar

* 6698 Kigisel Verileri Koruma Kanunu

ILETIiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER

Universiteye bagh tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tammmlarimi okudum. Goérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih :19.07.2024
Adi ve Soyad1 : Volkan KAPUCU

imza
HAZIRLAYAN

Ogr. Gér. Volkan KAPUCU

ONAYLAYAN
Cemal PAMUK
Daire Bagkani




